	          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 12 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 21/11 ĐẾN NGÀY 25/11/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/11
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền phòng tránh một số bệnh Thu – Đông.
- 9h: Họp giao ban tuần 12
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp, HS
BGH,VP,TPT

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

BGH

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn chuyên môn nghiệp vụ phòng chống dịch bệnh do virut Zika.
	Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

22/11
	S
	- Nộp sổ theo dõi tin nhắn tháng 11
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Duyên, GVCN
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Dự Đại hội Chữ Thập Đỏ phường Ngọc Thuỵ 
- 17h: Đại hội chi Đoàn
	Đ/c Thảo

Chi Đoàn, Cấp uỷ, BCH Công đoàn 
	Đ/c Kỳ

	

	Tư

22/11
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy – học
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GV-HS
Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy – học
	GV-HS
	Đ/c Yến
	

	Năm

23/11
	S
	- Nộp phiếu đánh giá GV,NV tháng 11

- Nộp đánh giá hàng tháng

- Nộp báo cáo đi tham quan lên PGD
	4 đ/c tổ trưởng

Đ/c Duyên, Hiệp, Thảo

Đ/c Duyên
	Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC cho Hội khoẻ Phù Đổng
	Đ/c Hiệp, Thành
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

24/11
	S
	- Hoàn thành bản đánh giá GV, NV tháng 11
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Yến

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h40: Tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng cấp trường

- 15h30’: Họp rút kinh nghiệm hoạt động bán trú tuần 12
	GV-HS

BGH, CTCĐ, CBYT
	BGH
	


